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Birim Gulvenlik Birimi

Gorev Adi Guvenlik Gorevlisi

Amir ve Ust

Amirler Guvenlik Amiri, Fakilte Sekreteri, Dekan
Gorev Devri Diger Glvenlik Gorevlisi

Gorev Amaci

GUlvenlik Gorevlisi, gérev yaptigi kurumun bina, tesis ve ¢evresinde can ve mal guvenligini
saglamak, belirlenen guvenlik prosedurlerini uygulamak ve kontrol noktalarini denetlemekle]
sorumludur. Gérevin amaci, galisanlarin, 6grencilerin ve ziyaretgilerin guvenli bir ortamda
bulunmasini saglamak ve kurumun glvenlik diizenini korumaktir.

Temel is ve
Sorumluluklar

1.

Giris ve Cikis Kontrolleri
Kurumun girig ve ¢ikis noktalarmi denetlemek ve kimlik kontrolii yapmak.

Yetkisiz girisleri 6nlemek ve slipheli durumlarda ilgili birimlere bilgi vermek.
Devriye Gorevleri

Kurumun bina, ¢evre ve belirlenmis alanlarinda diizenli devriye gdrevini yerine getirmek.
Giivenlik risklerini tespit ederek gerekli onlemleri almak ve raporlamak.
Acil Durum Yénetimi

Yangin, dogal afet ve diger acil durumlarda belirlenen tahliye ve giivenlik planlarini
uygulamak.

[k miidahale ekipleri ile is birligi yapmak ve olay yerine zamaninda miidahale etmek.
Ekipman ve Sistem Kontrolleri

Gtivenlik kameralari, alarm sistemleri ve diger giivenlik ekipmanlariin diizenli ¢alistigini

kontrol etmek.
Ariza veya teknik sorunlari ilgili birimlere bildirmek ve ¢6ziim siirecini takip etmek.
Kurum Tesislerinin Korunmasi

Kurumun malzeme, arag-gereg ve tesislerini korumak ve siipheli durumlari 6nlemek.
Hirsizlik, vandalizm gibi olaylarin engellenmesi icin gerekli giivenlik 6nlemlerini almak.
Ziyaretci ve Arac Denetimi

Kurum sahasina giris yapan ziyaret¢i ve araglarin kayit islemlerini yapmak.
Ziyaretgilerin yonlendirilmesini saglamak ve arag trafigini diizenlemek.

Giivenlik Politikalarina Uygunluk

Kurumun belirledigi giivenlik prosediirlerine ve politikalarina uygun hareket etmek.
Gizlilik ilkesine uyarak bilgi ve belgelerin korunmasini saglamak.

Raporlama ve Kayit Tutma
Giinliik nobet ve giivenlik faaliyetlerine iliskin rapor hazirlamak.

Meydana gelen olaylar1 detayli bir sekilde kayda almak ve amirlerine iletmek.
Isbirligi ve Iletisim
Kurum ¢aligsanlari ve giivenlik ekipleri ile etkin iletisim i¢ginde ¢aligmak.

Siipheli veya olagan dis1 durumlarda hizli ve dogru bilgi paylasimi yapmak.

. Ust Yonetimin Verecegi Diger Girevler

Giivenlik amiri veya iist yonetim tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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1. Kimlik kontrolU ve giris-¢ikis denetimi yapma yetkisi.

Yetkil . . . . . .
etkiier 2. Guvenlik prosedurlerini uygulama ve suUpheli durumlarda mudahalede bulunma
yetkisi.
3. Guvenlik ekipmanlarinin kullanimini yénetme ve ariza durumunda bilgi verme
yetkisi.

4. Acil durumlarda gerekli tahliye ve guvenlik planlarini uygulama yetkisi.

1. 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun
4857 Sayil is Kanunu

Yasal Dayanak Kamu Hizmet Standartlar1 ve Giivenlik Yonetmelikleri
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Kurum I¢ Yoénerge ve Talimatlari

Gorev Tanimini;

Hazirlayan
Onaylayan

vl
Adi-Soyad:
Unvani:

Bu dokimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Goérevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

Adi-Soyadi: Tarih imza
Unvani: vod
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